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Rejseafregning




Rejseafregning via SD’s lgsninger

Nu understgtter SD alt vedrgrende Rejseafregning via Appén MinLan
Karsel
Udlaeg med traksudbetaling

Diceter og Logi

https://eg.dk/offentlig-digitalisering/sd-lon/sd-minloen-app/
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MinLan Kgrsel

08,317
Detaljar
Annuller 0 !ﬁ?{ﬁq -
RUTE L5 Korgelsgoedtg Tiemstlig, Haj E’
L advaenk LT
levej & . | —
-:L;gua mijm-g Selland, nmark £ —_— rmandag d, 17 august 2000
Roskildevej 219 R — Uglews] 2, 4500 Mykabing Slelland, Danmark
I630 Alzer tedund, Dosmok —
80,45 Baregn Aoakikloysj 219, 2820 Slbertehind, Danmark
H0.45 km
I:_.I Tilhij vis-plank!
- OaG0455
Armsentabon ot 50
randag den 17 august 2020

5 - Kerselsgodiy Tienstliy, Ha

El=ebeth Larzen Test

Gpreier
pr meandag . 17 dapusl, 3971

o1t Karselsgodtg.Tjenstlig, Hoj

Korsglsgodio. Skattemlioho, Hioy Shet regisiTIing

— BASOASE

AFVIGEMDE FELTER

INDBERET KR SEL

O m|
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MinLan Karsel - Merudgiftsprincippet

ol 4G E42

s Kort fortalt
s Nar en medarbejder indberetter karsel mellem bopeel og et
mgdested | arbejdsreqi, skal afstanden mellem bopael og 916 Korselsgodtg.Tjenstlig,Lav
fast tjenestested fratraekkes, inden der kan ydes
karselsgodtgarelse.

X Gennemse indberetning

mandag den 5. februar 2018

Kastaniehejve] 2
BGO0 Silkebarg, Danmack

Bopeel Arbejde Mgdested D?"rehakkenl
99_5399! 25_‘ N
s Handtering i dag e T @
s | dag skal medarbejder/godkender kende medarbejders 60-dages-regel anvendes IKKE
afstand mellem bopeel og fast tjenestested og fratraekke -

den manuelt ved at redigere km pa indberetning.

Hjemmebeseg

BEKR/EFT
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MinLan Karsel - Merudgiftsprincippet

ol 4G E42

X Gennemse indberetning

s Ny lgsning
s  Medarbejder skal én gang indtaste bopael og fast 916 Kerselsgodtg.Tienstlig,Lav
tienestested i Indstillinger, og derefter fratraekkes afstand
automatisk, nar der kares til/fra "bopeel” (inden for 200 m

mandag den 5. februar 2018

Kastaniehejve] 2
BGO0 Silkebarg, Danmas

via GPS). -
s Det er synligt for medarbejder og godkender, hvad der er ey o
fratrukket og hvorfor — bl.a. med nyt "Gennemse”-billede i Dusager 25
appen. e
Lo!I:‘d km fratrukket, jI. merudaiftsprincippet @

60-dages-regel anvendes IKKE
XX1236

Hjemmebeseg

BEKR/EFT
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MinLan Karsel - 60-dages-regel

s Kort fortalt

s Velger arbejdsgiver at benytte skattefri karselsgodtggarelse,
skal det ske efter SKAT's "60-dages-regel”.

s Kun skattefrit fra bopael til et givet mgdested i 60 dage
inden for de sidste 12 maneder + flere kringlede detaljer i
reglen, fx "afbrudt periode”.

s |kke mange medarbejdere rammes, men i princippet er alle
medarbejdere omfattet af reglen.

s Det er op til arbejdsgiver at sgrge for korrekt angivelse af
skatteforhold og dermed ogsa optaellingen/opggrelsen.

(fx som dokumentation ved revision eller kontrol fra SKAT).

s |dag
s Hvis medarbejdere/arbejdsgiver tzeller op pa 60-dages-
regelen i dag, foregar det i Excel pr. medarbejder med
opteelling pa hvert mgdested.
s Det sker desuden reaktivt ift. den indberettede

karselsregistrering (typisk ma der tjekkes op og tilbagefares
efterfglgende).
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MinLgn Udleeg — Lanarter

s Lgnart 502 - Kursusafgift

s Lonart 512 - Flybillet

s Lonart 513 — Hotel/Overnatning s

il

C

s Lagnart 505 - Indkgb af fadevarer

£ &9

s Lgnart 506 — Bro og faeerge med bil (m/moms)
s Lanart 507 — Tog, bus, taxa, feerge (u/moms) $14 |
s Lenart 508 - Forplejning, fx frokost til et made, under rejse eller hotelophold

s Lonart 509 — @vrige mindre udlaeg

s Lgnart 619 — Ophold i udlandet

s Lenart 627 — Parkering (m/moms)

Lenart 629 — Parkering (u/moms)
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MinLgn Udlaeg — Straksudbetaling o —

essses Telenor DK & VBN 13.14

( Opret udizeg
03546: Sygeplejerske

f Type P-billet (med moms)
s Hvis Kunden har “straksudbetaling” vil alle udlaegsregistreringer udbetales | = oato 23 mar. 2017
direkte til medarbejderen inden for 3 bankdage efter godkendelse af |
udlaegsregistreringen. \
s Registrering undtages fra lgnkarsel og udbetales via sd aconto-modulet i

til NemKonto — se illustration pa naeste slide.
s | stedet for lanseddel fungerer en ny udlaegsseddel (ala aconto-seddel)

Formal Kundemade

P-hillet Lgges bag forruden - let l@seligt udefra  Husk
656-2 Eboulevardens P-kaider

som dokumentation og sendes til e-boks og SD Arkiv. KVITTERING
= Ved redigering af godkendt udlaeg, kommer efterregulering i stedet pa e fgedil
lgnseddel som i den “almindelige” udlaegsflow (se rad pil i illustration). i 34

fortnr: NKOXKORGKTII08 fiov, kaet: DAIRT

i, G040 OR 185
A i

s Straksudbetaling er et tilkagb til MinLen Udlzeg (app)

Serg for at det vedhaeftede bilag dokumenterer dit
udlzeg. Alle informationer, som knytter sig til udlaegget,
skal vaere synlige i bilaget over for godkenderen

AFVIGENDE FELTER

Afvigende afd.

| ~
\_ — J
- >
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MinLan Udleeg — Straksudbetaling

Almindeligt
udlee

.- vy "\\‘\_
Redigering af
- “Straks-udlzeg’

\ 4

SD .x""karsel
s hver aften

Udlaeg
Godkendes

© EG A/S
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N &7 4

Udlzeg
indberettes

Udbetales ved

normal
lgnberegning

o
(1]

Straksudbetaling
til NemKonto




Dizeter og logi

03210: Lenkonsulent

MinLan Dieeter og logi (app) - e en.3 e

Studietur med afdelingen

s Medarbejder indtaster tjenesterejsens varighed, og app’en validerer SKATs 24-
timers regel, far indberetningen kan fortseette Danmark
s Medarbejder vaelger destination (land), og app'en seetter korrekt udlandstakst Morgenmad 3 =N

(belab) pa registreringerne jf. gaeldende satsreguleringen i cirkulaeret om

. . Middagsmad 3 - +
tjenesterejseaftalen.
Aftensmad 2 - +
s Pa baggrund af varighed og preedefinerede tidspunkter for maltider (kl. 8.00, S
12.00 og 18.00) beregner app'en et bud pa fradrag for maltider, som Antal @ 1 - 4
medarbejder kan justere inden indberetning -

Afvigende afdeling

- Skeermbilledet er et designudkast
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MinLan Diaeter og logi (app)

s Pa baggrund af indtastet varighed, maltider (fradrag) og evt. privat logi (udokumenteret
nattilleeg), beregner app’en automatisk korrekte Ignarter og indberetter samlet:

LA 908: Dagpenge (hele degn)

LA 907: Timepenge (resttimer, pr. pabegyndt timer)
LA 912: Nattilleeg (udokumenteret)

LA 826: Fradrag for maltider: Morgenmad

LA 827: Fradrag for maltider: Frokost/middag

Med de 3 apps, MinLen Diceter og logi, MinLen Karsel og MinLen Udleeg kan SD nu

tilbyde en samlet mobil medarbejderlgsning til rejseafregning i MinLan App.

© EG A/S

- Skeermbilledet er et designudkast

X Gennemse indberetning

Lenkonsulent
DO1: Organisation & Personale
Tienestenr: 03210

erdag den 1. fe

2dageog 11,5t

Studietur med afdelingen

Danmark

REGISTRERINGER

2 =t Dagpenge/Rejsedizeter 872,00 DKK
12 st Timepenge 218,00 DKK
1 <1« Nattileeg (udokumentret) 218,00 DKK
3 <tk Morgenmad (fradrag)

5 ok Frokost/middag (Fradrag) - 654,00 DKx

TOTAL TIL UDBETALING 457,80 DKK




COD

SILKEBORG
DATA

SD Fraveerspolitikker version 3 og

SD Fravaerskalender




Fraveerspolitikker 3 — baggrund

s Malet med fravaerspolitikker 3 er:
m Atinkludere flere typer af fraveer i Fraveerspolitikker — f.eks. deltidsfravaer
m At gare fravaerspolitikker mere fleksibelt

m At fa en opdateret version af Fraveerskalenderen, der indeholder de samme Ignarter som
Fraveerspolitikker 3

© EG A/S 2



Fraveerspolitikker 3 — veerdi

s Med Fraveerspolitikker 3 far du
s Mulighed for at oprette fraveerspolitikker der praecist afspejler jeres behov for opfalgning

s Mulighed for at falge op pa flere former for fravaer
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Fraveerspolitikker 3 — indhold

s Med Fraveerspolitikker 3 kan du
s Oprette fravaerspolitikker med 12 forskellige lgnarter
a Tilknytte fravaerspolitikker til det niveau i organisationen du @nsker

m Se fraveeret i kalenderen — hvis den er tilkgbt
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Oprettelse af fraveerspolitik

Opret fravaerspolitik b 4
s Folgende lgnarter kan veelges- - | e

Navn * 10 dage

(De nye Ignarter er markeret med fed) s valg - |
Fravarsvindue * £ dlen v
Type * Alvorligt syge bern (772) A

° Cransevardi * | Arbejdsskade (590)

" Alvorllgt Syge bﬁrn (772) Barns hospitalsindleggelse (771)

- Arbejdsskade (590) Startdato for fravaer sarns sygedag (510,

s Hospitalsindleeggelse (771) _ Bars 2. sygedag (929)

B d 91 0 declaiie g Delvis arbejdsskade (524)
u arns Syge ag ( ) Delvis graviditetskomp. m/len (52
[ ] BaI'I‘IS 2. SyQEdag (929) Fravershesked Delvis § 56 sygdom (522) v tur, SD
° ° sendes til - _ .. - o emm s

m Delvis arbejdsskade (524) AR Al - >

mn Delvis graviditetskomplikationer (527) fraversbesied

m Delvis §56 sygdom (522)

s Graviditetskomplikationer (780)

s Nedsat tj. timer/delvis syg (526)

s Sygdom/sygedage (790) iverenge fdeling

a §56 Sygdom (525) Gem Fortryd
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Tilknyt Fravaerspolitik

s Nar du vil tilknytte fraveerspolitikker til en

afdeling eller en organisatorisk enhed, kan

. . o . o _ e =
- Fravaerspolitik x
du se, hvilke Ignarter, der indgar i politikken, |
Navn 10 dage
|
| - Alvorligt syge bern
. . o N J° 1 (772
vis du klikker pa "Vis | s 590
| - Barns
hospitalsindlzggelse
| 771)
| - Bams sygedag (910)
- Bamns 2_sygedag (929)
| - Delvis arbejdsskade
| (524)
Lenart - Delvis graviditetskomp.
‘ m/len (527)
| - Delvis § 56 sygdom
(522)
| - Graviditetskomp. m/len
| (780)
- Nedsat tj.timer/delvis
| syg (526)
| - Sygdom/sygedage (790)
| - § 56 sygdom (525)
| Fravaersvindue 2 maneder
| Type Dage i alt
. Gransevardi 10 dage
| Startdato for 01.01.2019
| Beskrivelse
| Fraveersbesked
. sendes il ngeny
- Alternativ mail tl
fravaersbesked
Kun fraver pa
. nuvarende
| afdeling
| oK
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Oversigt

m | oversigten kan du fa vist hvilke Ignarter den enkelte Fravaerspolitik indeholder

s Huvis politikken indeholder flere Ignarter end oversigten viser, ses det som tre
prikker ... Sa kan du klikke og fa abnet en liste — x

- Arbejdsskade (590)

- Barns hospitalsindlaggelse (771)
- Sygdom/sygedage (790)

- § 56 sygdom (525)

OK

. < | [1 20
m Fravarsvindue & Type < Gransevardi & Beskrivelse Lenart
120 12 maned(er) Dage i alt 120 dag(e) Test... 590, 771... Ret Slet
10 dage 2 maned(er) Dage i alt 10 dag(e) 772.590... Ret Slet
1 Alle lenarter i en periode 2 maned(er) Dage i alt 12 dag(e) Dette er... 772,590... Ret Slet
e |[<a] [1 20

Opret fravaerspolitik
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Fraveersdetaljer

m Fra oversigten over Fraveersbeskeder kan du klikke pa 'Vis' og se hvilke dage og
lznarter, der indgar i fraveeret

Fravaersdetaljer x
Periode Fra Til Fraveer Antal dage

13 21-02-2019  21-02-2019  Sygdom/sygedage (790) 1

, Fraveersbeskeder print  Hjelp 12 20-02-2019  20-02-2019  § 56 sygdom (525) 1

11 19-02-2019 19-02-2019 Nedsat tj.timer/delvis syg (526) 1
Institutioner Kursusinstitution (92) - fra 04.02.2019 o]

10 18-02-2019 18-02-2019 Craviditetskomp. m/len (780) 1
Afdeling Med.Sengeafsnit (2021) - til | 04.03.2019 @

Vis tomme afdelinger 9 15-02-2019  15-02-2019  Delvis § 56 sygdom (522) 1

8 14-02-2019 14-02-2019 Delvis graviditetskomp. m/len (527) 1
Bz~

Afd ¢ Afdelingsnavn & Tjnr ¢ Stilling & Navn ¢ Fravarspolitik Beskeddato E-mail Fr
¢ modtager

7 12-02-2019 12-02-2019 Delvis arbejdsskade (524) 1

Slet

fravarsbes| 6 11-02-2019 11-02-2019  Barns 2. sygedag (929) 1

<

5 08-02-2019 08-02-2019  Barns sygedag (910) 1

N Sygeplejerske Karen Merete Klim 5. alle lgnarter pa 03 Angiv -
2021 Med Sengeafsnit 01028 135148 Nielsen &n da 04-03-2019 - Kom mentar B Vis Slet

4 07-02-2019 07-02-2019  Barns hospitalsindlzggelse (771) 1

. 3 Hanne 2. dele af de nye o Angiv A
2021 Med Sengeafsnit 00049 Sygeplejerske Kristoffersen lonarter 26-02-2019 lofac@sd dk oL P Vis Slet

3_en politik_der
er forandre. .

3 05-02-2019  05-02-2019  Arbejdsskade (590) 1

2021 Med_Sengeafsnit 01003 Allan Thomsen 26-02-2019 lofac@sd.dk

)
@
i

Sygeplejerske -
1125 B vis

2 04-02-2019 04-02-2019  Alvorligt syge bern (772) 1
ngi
kommentar

F ‘O
~
ESl

2_dele af de nye

2021 Med.Sengeafsnit 01607 Assistent Lene Hansen e

26-02-2019 lofac@sd.dk

k)
5
]

@ vis

07-01-2019 07-01-2019  Alvorligt syge bern (772) 1

[
I®
]

2021 Med_Sengeafsnit 01003 ?‘]’%eg'eje's"e Allan Thomsen S.alle lonarter pi 56455019 oK. B Vis

én dag = == ok

=
<

2021 Med.Sengeafsnit 00174 Sygeplejerske Brian Tanderup 5.alle lonarter pa i sl i 26-02-2019 -
€n dag

<=}
=
T

@ Vis

mentar

bg)
=}

Y
EfE
= &k

Sygehjziper Birthe Christiansen ~ 2—Lorskellige 26:02-2019 lofac@sd.dk

2021 Med_Sengeafsnit 00514 120148 lonarter udaar

i Slet
entar B Vis Slet

B 5. alle lgnarter pa o i
2021 Med.Sengeafsnit 01607 Assistent Lene Hansen e 26-02-2019 e PO

2
5
]

@ Vis

£ favelallina Arcic
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Fraveerskalender

m  Med Fraveerskalenderen far du
s Et godt og fleksibelt overblik pa fravaeret, som kan udgare grundlaget i en opfalgningssamtale
s Mulighed for at afgreense kalenderen til kun at vise de Ignarter, der er relevante for dig lige nu
s | Fraveerskalenderen vises fravaeret bade som Ignartsnummer og lgnartstekst

s Kalenderen vises i PDF-format med mulighed for print

» Fravaerskalender

Institutioner Kursusinstitution (92) - Periode Seneste 12 maneder =
Afdeling Med.Sengeafsnit (2021) *  Lenart Valg -
s Du kan selv vaelge hvilke lgnarter Person  |Lene Hansen (01607) - o
. . . Alvorligt syge bern (772)
A
du vil have vist i fraveerskalenderen Arbeldsskads (590)

Barns hospitalsindlaggelse (771)
4| Barns sygedag (910)

"4 Barns 2. sygedag (929)

| Delvis arbejdsskade (524)

.| Delvis graviditetskomp. m/len (52

| Delvis § 56 sygdom (522) v

< >
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Fravaerskalender — side 1

Hanne Kristoffersen 00049

Sygeplejerske ‘ Med.Sengeafsnit Side 3 / 4 2 @ 1 9
Januar Februar Marts April Maj Juni

Ti 1Nytarsdag 1 Ma 1 14in 1 le 1

On 2 2 Ti 2 To 2 Se 2

To 3 3 on 3 Fr 3 Ma 3 23

Fr 4 4 100 4 lo 4 TL 4

lea 5 5 Fr 5 Se 5 On 5

Se 6 6 le 6 Ma 6 191To 6

Ma 7 7 Se T Ti 7 Fr 7

T1 8 8 Ma 8 15ion 8 Lo 8

On 9 9 i 9 To 9 Se 9Pinsedag

To 10 Sp 18 On 10 Fr 10 Ma 102 pinsedag 24

Fr 11 /Ma 11 11(To 11 le 11 Ti 11

Lo 12 IR ¥1929 Barns 2. sygedag |REEW Fr 12 Se 12 On 12

Se 13 On 13 le 13 Ma 13 20[To 13

Ma 14 To 14 Se 14 Ti 14 Fr 14

T1 15 Fr 15 Ma 15 1610n 15 la 15

On 16 (IEBIY522 Delvis § 56 syqgd. . [ Ti 16 To 16 Se 16

To 17 Se 17 On 17 Fr 17 Bededag Ma 17 25

Fr 18 Ma 18 1 7 |To 18 Skartorsdag Le 18 Ti 18

Lo 19 T 19 11 19 Fr 19 Langfredag Se 19 On 19

Se 20 On 20 On 20 Lo 20 Ma 20 21[To 20

Ma 21 4To 21 To 21 Se 21Paskedag Ti 21 Fr 21

Ti 22 Fr 22 Fr 22 Ma 222 paskedag 17 on 22 Lo 22

On 23 La 23 Le 23 Ti 23 To 23 Se 23

To 24 Se 24 Se 24 On 24 Fr 24 Ma 24 26

Fr 25 Ma 25 9 Ma 25 13|To 25 La 25 Ti 25

le 26 T1 26 Ti 26 Fr 26 Se 26 On 26

Se 27 0n 27 On 27 Le 27 Ma 27 22 [To 27

Ma 28 5o 28 To 28 Se 28 Ti 28 Fr 28

IEW21525 § 56 sygdom Fr 29 Ma 29 1810n 29 Lo 29

On 30 Lo 30 Ti 30 To 30Kristi Himmelfartsdag (Se 30

LRI 790 Sygdom/sygedage Se 31 Fr 31




Fraveerskalender — side 2 opsummering

m Sidste side i Fraveerskalenderen er en opsummering af alt fravaer fordelt pr. maned for den
forespurgte periode — max 2 ar

Hanne Kristoffersen 00049
Sygeplejerske | Med.Sengeafsnit Side 4 [ 4

Januar Februar Marts April Maj Juni

525 § 56 sygdom

-

526 Nedsat tj.timer/delvis syg 1

798 Sygdom/sygedage 1| 772 Alvorligt syge bern 1
596 Arbejdsskade 1
771 Barns hospitalsindlzggelse 1
916 Barns sygedag 1
929 Barns 2. sygedag 1
524 Delvis arbejdsskade 1
27 pelvis graviditetskomp. m/ 1
len
52z Delvis § 56 sygdom 1
780 Graviditetskomp. m/len 1
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COD

SILKEBORG
DATA

SD Kontrol




SD Kontrol - Baggrund

s | dag anvendes lister fra SD arkiv i forhold til kontroller og
fejlrettelser

s Arbejdsopgaven er tung og uoverskuelig, idet listerne ikke
kan sagsbehandles digitalt, sa i dag er et alternativ at printe
lister, tilfgje kommentarer og fordele til de rigtige personer i
papirudgave

s Konsekvensen er, at der bindes mange ressourcer i at finde
rundt i SD arkiv med mange lister.

s Samtidig er der ogsa individuelle kontroller, hvor der ogsa
er efterspargsel efter at digitalisere og fordele til rette
"sagsbehandlere”
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Kontrol og opfalgning pa lister
Proces med papirlister — som det sker pt.

e

> = (
&&«GT
—~= ,I( .

L

n.
-

L
{

L

il

Lister fra o - Lederen kontrollerer
Silkeborg Data Listerne skilles ad og .g 9 - pa papirlisterne, at
ankommer pa papirlister sendes rundt t 1) medarbejderne har
papir til kontrol blandt de _' ! behandlet deres sager

relevante medarbejdere - -
Data kontrolleres og

rettes eventuelt i
systemerne, sa lgnnen
bliver korrekt
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SD Kontrol - Digitaliseret proces

s SD skitserer i neervaerende praesentation et produkt, hvor:
s Fejl-, revisions- og kontrollister er digitaliserede

s Fejl og kontroller kan fordeles og "behandles” digitalt

s Med behandling menes; sikre at fejl og kontroller bliver foretaget, og at de enkelte poster kun
kan ses af de "sagsbehandlere”, der ma have adgang til dem

s Ledere og sagsbehandlere via en oversigt over udtrukne, digitale lister kan fa et overblik over, om
kontroller og fejlrettelser er foretaget med mulighed for at pafare note til de enkelte poster.

s Ledere og sagsbehandlere kan se, godkende, annullere godkendelse og pafare note for en eller
flere poster i lister pa tveers af karsler

s Data kan eksporteres til Excel
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Kontrol og opfalgning pa lister
Digitaliseret proces — med SD Kontrol

Via SD Kontrol, Via brugerrolle med Lederen kontrollerer
kan man tilga rettigheder i SD ® W Vi listeoversiat. om
oversigt med Brugeradministration i R rlf der er lister dge]:r’ikke er
lister med data fordeles lister og | | blevet behe;ndlet i
til kontrol og posterne digitalt til < : ’

) = der kan falges op.
opfalgning fra kontrol blandt de Saasbehand|
Silkeborg Data relevante medarbejdere agsbenandiere

kontrollerer data, og data
rettes eventuelt i
systemerne, sa lgnnen
bliver korrekt
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Automatisk udtreek af praedefinerede lister til DB

Automatisk udtreek af praedefinerede lister til database

s SY11601 Fejlliste ved ajourfaring af personkartoteket
= SY11701 Intern revisionsliste

s SY11702 Ekstern revisionsliste

= SY13001 Kontrol- og fejlliste lanberegning

s SY34701 Kontrolmeddelelser fra personkartotek
s SY34702 Kontrolmeddelelser fra personkartotek
s SY5062 Kontrolliste indv. efterregulering

s SY5064 Kontrolliste efterreg. tillaegskartotek

s SY5065 Kontrolliste efterreg. dec.seerydelse

s SY5067 Kontrolliste individuel omkontering

s SY5101 Kontrolliste efterregulering

s SY5151 Overenskomstmaessig efterregulering
s SY5153 Individuel efterregulering

s SY5154 Individuel efterregulering

s SY91503 Kontrol- og fejlliste arbejdstidsplaner
= SY91510 Refusion ved sygdom/barsel
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Lasningsskitse
Postoversigt - sagsbehandlerside med posterne fra karsler af en liste

€. SD Kontrol

| | Postoversigt
534702 Kontrolmeddelelser Fra Personkartotek
+ GODKEND (79) 0 ANMULLER GODKENDELSE (79) TILF@J NOTE (79) = FJERN ALLE FILTRE
Ve&lg en start dato Vg en siut dato
Karselsdato - B . & 'F-KODE indeholder: 8 €
O INST.KQDE INST Kerselsdato o Status AFD TJMNR CPR NAVH STILLING AFL.FORM F-KODE BEM/ERKMING Godkendt af Godk. dato Mote
O 01-10-2020 Q 9z Kursusinstitution ~ MARTS 2020 CGAB 00018 _ Test Mintid 2 Sygeplejerske B LSTOB-K FEDS.DG/EFTERLAN: 01.01.1951/70 AR Louise Testbruger (XX3114TB) 02-10-2020 = =
O 01-10-2020 Q 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 FEF 00082 _ Leif Testesen Pedagog B LSTOB-K FEDS.DG/EFTERLAN: 11.01.1971/50 AR Louise Testhruger (XX¥3114TB) 02-10-2020 = =
O 01-10-2020 Q 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 FEC 00071 _ Jens Testesen Pedagog B LSTOB-K FODS.DG/EFTERLAMN: 11.01.1961/60 AR Louise Testbruger (XX¥3114TB) 02-10-2020 = =
O 01-10-2020 e 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT 0oz _ Testl ma ikke endres ~ Sygeplejerske B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 Q‘ 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT 00020 _ 1est testesen Asszistent B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 Q‘ 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT 00038 _ test test Asszistent B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 Q‘ 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT oooa4 _ Mavn 00000 Specialist B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 Q‘ 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT 00098 _ Helle Testesen Asszistent B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 G 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 KSAT 00007 _ Helle Testesen Asszistent B LSTOB-K FEDS DG/EFTERLAN: 01.01.1961/60 AR
O 01-10-2020 Q 9z Kursusinstitution  MARTS 2020 MMP 00022 [ [T - Sygeplejerske B LSTOBK FODS.DG/EFTERLON: 01.01.1961/60 AR
Reskker perside: 10 - - 10ud &f 79 b ¥
>




SD Kontrol

Deling af lister, sa kollegaer kan overtage ved fraveer

Organisationsafgraensning
MNavn for afgraensning *
. . Vaelg organisationsafgransning . Louises default - Team Org.
Listeoverblik Louise- Default- Team Org.  x 3
Del afgraensning
= VISFILTRE } Marker organisationsenheder N
Kode Navn Ikke-godkendte poster S¢ o Q,
Sy11e01 Fejlliste ved ajourfering af personkartoteket 455 .
B v XKobing Kommune (7K)
SY11701 ntern revisionsliste 0
~ Berne og undervisningsomradet (BOGU)
SY11702 Ekstern revionsliste 0
Berne og undervisningsomradet (BOGU)
S¥12001 Kontrol- og fejlliste lanberegning 295
» Bernehaver (B@HV)
SY34701 Kontrolmeddelelser fra perscnkartotek 366
> Skoler (SKOL)
S¥34702 Kontrolmeddelelser fra perscnkartotek 23
~ Familiepleje (FAMP)
Sy5062 Kontrolliste indv. efterreguering 0 l}
Familiepleje (FAMP)
Sy506e4 Kontrolliste efterreg. tillagskartotek 0
» Social- og sundhedsomradet (SOGS)
SY5063 Hontrolliste efterreg. dec.saerydelse 12
o . [0 > Uaktuelle afd. (ROD)
SY5067 Kontrolliste indviduel omkontering 0
Sy5101 Kontrolliste efterregulering 79 v Direktion/Stabe (DS)
Sy5151 Overenskomstmeessig efterregulering 0
NULSTIL VALG ANNULLER m
S¥5153 ndividuel efterregulering 0
SY5154 ndividuel efterregulering 16
Sy91503 Kontrol- og fejlliste arbejdstidsplaner 16
SY91510 Refusion ved sygdom/barsel 2
Raekker per 25 - &
< Kaollaps sidemenu
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Let’s go further

MinLan Notifikationer (ledergodkendelse)



MinLan Notifikationer - Baggrund

s Hver dag logger tusinder af ledere/godkenderbrugere ind og
tjekker SDs systemer for afventende registreringer til godkendelse
— 0og andre glemmer det, skal have hjeelp eller far det ikke gjort i
tide inden lgnkarsel.

s Samtidig er mobile brugere vant til at fa malrettede relevante
beskeder og pamindelser fra mails, sociale medier og andet — det
er sadan vi bruger teknologien og navigerer i store maengder
information i dag!

Du har 12 registreringer til godkendelse.

s 12018 gik SD derfor sammen med Frederiksberg, Aalborg, Esbjerg,
Randers og Herning Kommuner samt Region Nordjylland om at
udvikle notifikationer til den vigtigste funktionalitet for den R
vigtigste brugergruppe: ledergodkendelse omkring afventende registreringer t

godkendelse.

Notifikationer

s MinlLen Notifikationer (ledergodkendelse) frigives til idriftscettelse
fra tirsdag den 8. oktober. Tillad notifikationer

© EG A/S 2



MinLan Notifikationer — design

Godkender
XX1234YY

s Lasningen tildeles brugere | Brugeradministration,
hvorved de far ikonet "Notifikationer” pa deres
godkenderrolle i MinLagn App.

s |konet “Notifikationer” bruges til at lave indstillinger for,
hvordan man vil modtage sine notifikationer fra MinLgn

App.
s Via en step-by-step guide kan bruger selv pa let og Hvilke afdelinger?
gennemskuelig vis indstille: Viig ke idelinger og mecarbeidere, som
du ensker at modage notifikationer omkring
godkendelse for?
m Hvilke afdelinger: T
Veaelg afdelinger/medarbejdere, der gnskes Audeing A
notifikationer for. pideling

Afdeling C

m Hvilke t[dSpUI’Ikt (dagltgt)
Veelg at modtage kl. 10 eller 14.

© EG A/S 3



MinLan Notifikationer- design

s Narindstilling er gemt, kan bruger modtage "push- Notifikationer g
notifikationer” (pa mobilens start-/lase-skaerm).

s Notifikationer geaelder alle typer registreringer: Karsel, i b /I O O/l

fravaer og merarbejde samt MineValg.

tirsdag 11. juni

w05 Afdeling E

e : : : Meddelel t
s Notifikationer modtages dagligt pr. afdeling med info esesce” 2l ©

om det antal registreringer, der afventer godkendelse w05 paengE
pa det givne tidspunkt.

s En notifikation fungerer samtidig som et “link” — tryk pa
notifikationen og hop direkte ind pa godkenderbillede
for afdelingen.

s Modtager du ikke en notifikation, ved du, der ikke er
noget til godkendelse, og du behgver ikke selv at tjekke
dine afdelinger!

© EG A/S 4



MinLan Notifikationer - veerdi

© EG A/S

Alle ledere/godkenderbrugere i organisationen slipper for
at tjekke, om der ligger registreringer til godkendelse for
deres afdelinger/medarbejdere. De fdr info leveret — lige
ved handen!

Mere bekvemmelighed og faerre bekymringer over den
daglige eller ugentlige kontrol — seerligt hos dem, der
sjeeldent far, men ofte tjekker.

@get oplevelse af flow i arbejdsprocessen — en
notifikation ogsa er et direkte linker til det, der skal
godkendes.

(Spar besvaeret med at logge ind, vaelge godkenderrolle,
soge/finde afdelinger frem MinLan Godkendelse mv.).

MinLan Notifikationer (ledergodkendelse) danner
grundlag for andre notifikationer og features — vi gnsker
at udvikle produktet sammen med jer!

o
10.071

tirsdag 11. juni

Meddelelsescenter
& MiNLeN

AFOS5 - Afdeling E
4 registreringer til godkendelse

& vinLeN
AFO06 - Afdeling F
12 registreringer til godkendelse

& viNLeN

AFO07 - Afdeling G
7 registreringer til godkendelse




MinLan Notifikationer - forudseetninger

s MinLgn Notifikationer (ledergodkendelse) er udviklet til iPhone (i0S) og Android, og kan anvendes pa
IPads/tablets, som understgtter disse mobile operativsystemer.

s Lasningen sxelges sammen med MinLan App eller som tilkab til lgsningen.

s Tilmelding sker pr. institution og med individuel brugeropsatning:

s SD skal have oplyst, hvilke inst., der skal tilmeldes Iasningen, samt dato for driftstart, og tilfgjer
herefter rettigheden (SDSMONOTIFIKATIONLEDERGODK) til Brugeradministration.

s Herefter skal | selv give godkenderbrugerne rettigheden pa de afdelinger, hvor de vil kunne
modtage notifikationer (Fx tildele rettigheden til eksisterende godkenderrolle).

s Til sidst skal den enkelte bruger lave egen opsaetning efter behov via nyt "Notifikationer”-ikon i

MinLgn App (pa godkenderrollen).
OBS: Bruger skal have behandlet alle afventende registreringer, ndr de har lavet deres individuelle

opsetning. (fremgdr ogsa af brugervejledning)

© EG A/S 6



MinLgn Notifikationer - prismodel

a Vignsker en enkel prismodel — en kundelicens til hele organisationen.

a Prisen bestar af to elementer:

s En engangspris pa opstart og tilslutning af MinLgn Notifikationer
(ledergodkendelse): 25.000 kr.

s En arlig driftspris efter kundens stgrrelse (malt pa antal ansatte):
s Lille organisation (0-6.000 ansatte): 20.000 kr.

s Mellem organisation (6.001-15.000): 40.000 kr.
s Stor organisation (15.001 —): 60.000 kr.

© EG A/S 7



MinLan Notifikationer — eksempel

Godkender

XX1234YY

)

J .

Godkendelse Kalender Notifikationer

Hvilke afdelinger?

Vaelg hvilke afdelinger og medarbejdere, som
du ensker at modage notifikationer omkring
godkendelse for?

nstitution X

Afdeling A
Afdeling B

Afdeling C

Hvilke afdelinger? Afdeling D

Vaelg hvilke afdelinger og medarbejdere, som
du ensker at modage notifikationer omkring

Notifikationer olandees fort Afdeling E
MinLen kan sende dig daglige notifikationer
omkring afventende registreringer til Institution X
godkendelse. A
Afdeling A

Afdeling F

Afdeling G

Afdeling B

tion YY

Tillad notifikationer .
Afdeling C Afdeling A

© EG A/S 8



MinLgn Notifikationer - eksempel

< Notifikationer < Notifikationer

< Notifikationer
Afdeling E Afdeling E

Afdeling E

Tillad Tillad
Afventende registreringer Afventende registreringer

Tillad

Hvilke afdelinger?

@ Afventende registreringer

Vaelg hvilke afdelinger og medarbejdere, som

For du ensker at modage notifikationer omkring
godkendelse for?

For

HQI.M Enkeite medarbejdere Hele afdelingen
Anders Hansen

Tienestenr: 01234 Afdeling A
Lotte Nielsen
Tienestans: 01235

Afdeling B

Niels Pedersen

Tjenestens: 01236 &
Afdeling C
Rikke Jensen '
Tienestenr: 01237

Afdeling D
Afdeling E
Afdeling F

Afdeling G

Afdeling A

© EG A/S 9



MinLgn Notifikationer - eksempel

Notifikationer

Du modtager notifikationer

& Hver formiddag (i hverdage

For felgende afdelinger

Afdeling E

© EG A/S

= m

Rediger

09.45

Annuller

Tidspunkt

Vaelg det tidspunkt, | hv
modtage dagelige not

Afdeling A

Afdeling B

Afdeling C

Afdeling D

Afdeling E
Afdeling F

Afdeling G

10.01

tirsdag 11. juni

Meddelelsescenter
& vinen

AFOS5 - Afdeling E
4 registreringer til godkendelse.

2 notitikationer mere

o
10.01

tirsdag 11. juni

Meddelelsescenter
& MineN

AFOS5 - Afdeling E
4 registreringer til godkendelse

& vinon

AF06 - Afdeling F
12 registreringer til godkendelse

&8 vinen

AFO7 - Afdeling G
7 registreringer til godkendelse
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Let’s go further

SD MinLgn Diaeter og Logi



Dizeter og logi

03210: Lankonsulent
MinLan Udleeg - Baggrund
I_qr.‘1. feb. man. 3. feb.
l:ur_ 4:!—%: EJe'r:l'Iu:ez -':'d.litlmf |_II‘Ll::-:’C";?I‘:{I-.".'iij-;'l:'l'llif B t"_j
s MinlLan Dizeter og logi er en ny mobil Igsning til registrering af time- og momom enoverramng.
dagpenge samt udokumenteret nattilloeg FoRMAL

Studietur med afdelingen

s Udviklet i samarbejde med Region Nordjylland og med udgangspunkt i
deres praksis for handtering af rejseafregning T
Danmark
s Funktionalitet: Pa baggrund af indtastet varighed, land, maltider (fradrag)
og evt. privat logi, beregner app'en automatisk korrekte Ignarter, takster og

ARBEJDESGIVER BETALTE MALTIDER

. Morgenmad 3 = +
indberetter samlet.
Middagsmad 3 — +
Aftensmad 2 - +

s Indberetning samler op til 5 lgnarter:

Beregningen er et udkast. Du kan justere antallet til det

s 908: Dagpenge/Rejsedizeter (hele dagn) —

s 907: Timepenge (resttimer, pr. pabegyndt timer) e _

s 912: Nattilleeg (udokumenteret) Antal @) 1 - |+
s 826: Morgenmad (fradrag for arbejdsgiverbetalte maltider)

s 827: Frokost/middag (fradrag for arbejdsgiverbetalte maltider) Afvigende afdeling

GENNNEMSE



X Gennemse indberetning

MinLan Udlgeg - Veerdi

Lenkonsulent

s Digitaliserer rejseafregningen — afskaffer de gamle papirblanketter —

ordag den 1. februar 2020. 06.0(

andag den 3 fel

s Decentraliserer indberetning — men ogsa kontrollen af skatteregler: o i i
s  Medarbejder kan ikke indberette mindre end 24 timers rejse Studietur med afdelingen
s  Medarbejder veelger land, og app'en saetter korrekt udlandstakst

(belagb) pa registreringerne jf. geeldende satsreguleringen i cirkulzeret
om tjenesterejseaftalen.

Danmark

REGISTRERINGER

2 <t Dagpenge/Rejsedizeter 872,00 DKK

s Automatik og hjeelp: App'en beregner et bud pa antal fradrag for . Timepenge 218,00 DK
arbejdsgiverbetalte maltider (medarbejder kan selv korrigere)

Nattilaeg (udokumentret) 218,00 DKK

s Nu med belgbsoversigt i MinLen App - fa overblik over din i Moened thadsn). s
rejsegodtgarelse allerede inden indberetning (se billede til hgjre)

5 <tk Frokost/middag (Fradrag) - 654,00 0K«

TOTAL TIL UDBETALING 457,80 DKK

s Med de 3 apps, MinLan Dizeter og logi, MinLgn Kgrsel og MinLgn Udlaeg

kan SD nu tilbyde en samlet mobil medarbejderlgsning til rejseafregning i
MinLan App.

© EG A/S 3



MinLan Udleeg - Forudseetninger

s MinLgn Diaeter og logi er udviklet til iPhone (i0S) og Android, og kan anvendes pa iPads/tablets, som
understatter disse mobile operativsystemer.

s Lgsningen selges sammen med MinLgn App eller som tilkgb til Igsningen.

Opseetning for institutionen og tilmelding pr. afdeling:
m SD skal have oplyst, hvilke inst., der skal tilmeldes lasningen, samt dato for driftstart.

s Kunden skal veelge, om inst. skal saettes op til cirkulaerets minimums-satser for time-/dagpenge (default)
eller gnsker individuel opsaetning af hgjere satser

m Pt beregnes bud pa antal maltider efter rejsens varighed og tidspunkterne: kl. 8.00 (morgenmad), k.
12.00 (frokost), kl. 18.00 (aftensmad) = default modellen.
@nskes individuel tilpasning af tidspunkter, kan det tilkabes.

s Tilmelding: Tildeling af rettigheder til MinLgn Diaeter og logi sker pr. afdeling i Brugeradministration
(Team Adgange).

© EG A/S 4
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Let’s go further

MinLan Udlaeg



MinLen Udleeg - Baggrund i
s Motivation: . | .
Mange medarbejdere afholder udlaeg til p-billetter og DT 0
andet, som skal godkendes og refunderes med flere led i © el
| processen. ' | .
Ofte er der ikke en stringent handtering og arkivering 1 |G =
af bilag, bilag forsvinder og konteres forkert | o o oo
s MinlLen Udlaeg er et dedikeret og simpelt veerktgj til e aear s KVTTTERTNG
indberetning af medarbejdernes udlaeg. mm fiose £ @AKo
741 g i
s MinlLgn Udlaeg digitaliserer og effektiviserer: s 3 [N
s Medarbejders indberetning ) l
s Leders godkendelse
s Udbetaling/refundering af udlaeg
s Kontering i forhold til kontoplan | 7 7 |

O  J Y,




MinLan Udleeg — Ignarter

Kunden kan veaelge at udstille op til 10 udlaegstyper (Ignarter) i MinLen Udlaeg:

s Lagnart 502 - Kursusafgift

Veelg type

s Lonart 505 - Indkeb af fadevarer Kursusafgift (502)

s Lonart 506 — Bro og feerge med bil (m/moms) Indkeb af fodevarer (505)

Bro og faerge med bil (m/moms)
s Lanart 507 — Tog, bus, taxa, faerge (u/moms) (506) |

.. . . Tog, bus, taxa, f. / ) (507
s Lonart 508 — Forplejning, fx frokost til et m@de, under rejse eller hotelophold g, bus, taxa, feerge (u/moms) (307)
Forplejning (508)

s Lgnart 509 — @vrige mindre udlaeg 09
@vrige mindre udlaeg (509

s Lonart 512 - Flybillet

Hotel/overnatning (512)

s Lognart 513 — Hotel/Overnatning Flybillet (513)

s Lagnart 619 — Udgifter i udlandet P-billet (m/moms) (627)

. P-billet (1/moms) (629)
s Lonart 627 — Parkering (m/moms)

Se efter moms pa kvitteringen

s Lgnart 629 — Parkering (u/moms)

© EG A/S 3



MinLan Udlseg — design

s Lagsningen kobler sig til lansystemet og jeres
gkonomistyringssystem via SD Bogholderi, hvor | selv
konfigurerer de rette konti (ud fra lokal kontoplan) til
udlaegstyperne.

s Lasningen er udviklet, sa udlaeg fremgar af lenseddel
(mulighed for at eendre tekst pa Ignseddel via billede
205).

s Ved afvigende kontonummer, angives dette af leder |
godkendelsesprocessen pa SD Personaleweb
(ngdvendigt at lederen har egen kontoplan at ga ud fra).

s Lederen har via MinLgn Ledergodkendelse og SD
Personaleweb adgang til at se, redigere og
godkende/afvise medarbejderens udlaegsindberetninger
pa vanlig vis — det nye her er at fa forevist vedhaeftede
bilag.

\

sene Telenor DK 7 [EN| 1313

—

Udlaeg

eses Telenor DK & veN  13.14

Opret udlaeg
03546: Sygeplejerske

Belob 15,00 DKK |

Type P-hillet {(med moms)

Dato 23. mar. 2017
februar 2016

23. marts 2017

24.  april 2018

Formal Kundemade

Bilag

Serg for at det vedhaftede bilag dokumenterer dit
udlzeg. Alle informationer, som knytter sig til udl=gget,
skal vazre synlige i bilaget over for godkenderen.

AFVIGENDE FELTER

Afvigende afd. Ingen

~

Y\

Opret udlaeg
03 Sygeplejerske
Type P-billet (med moms)
Dato 23. mar. 2017
Formal Kundemade
Bilag

P-billet Lgges bag forruden - let Leseligt udefra  Husk
656 2 Ebeulevardens P-kaider

KVITTERING

oD 2017 ki, 19:33

talt Kkr: |§ W{I Euzlg 7dsvr 59 H
u

rokr:  D.63

fortr.: m‘mmu.m:m ;
ingsar. 2] ;
G L

Serg for at det vedhaeftede bilag dokumenterer dit
udlzeg. Alle informationer, som knytter sig til udlsegget,
skal vaere synlige i bilaget over for godkenderen.

AFVIGENDE FELTER

Afvigende afd.

—~

J




MinLan Udlaeg - veerdi

Udlaeg
s MinlLen Udlaeg digitaliserer og effektiviserer saledes en e N
generel indberetningstype med stgrre grad af - ‘ N .
selvbetjening R
1 Fravaer og merarbejde | f
s Lasningen cutter led i refusionsprocessen med mere | @ comsenmonn o 227 5 (| J| R Gt oo ®
automatisering for udvalgte udlaegstyper \ | |7 orsasga2 e
s Udviklingsperspektiver: flere udlaegstyper (dedikerede
lznarter), som optraeder hyppigt. B
s Har I medarbejdere, der rejser meget og har mange -

udleeg, er MinLan Udlaeg maske noget for jer.
s Anbefaling: Tilkab af MinLan Nemld (personer med
ingen til begraenset brug af Medarbejdernet har en klar

Christian Lyck Hansen

Dprettet torsdag d. 23. marts, 11:12

fordel af at kunne oprette sig selv som brugere vha. ——
Nemld og efterfglgende selv lase MinLgn App'en op, | —~ | —~ |
hvis de glemmer deres adgangskode) ' = ) U . )

© EG A/S 5



Tilkab til MinLan Udleeg — Straksudbetaling Udizeg

s Alle udlaegsregistreringer udbetales direkte til medarbejderen inden for
3 bankdage efter godkendelse

eeeo Telenor DK & VBN 13.14

Opret udieg

03546: Sygeplejerske

Type P-billet (med moms)
s Bedst mulig service til medarbejderne | 7 oato 23, mar. 2017
s ultrakort ventetid Forml Kindersadie
s gnidningsfrit refusionssystem | ¢ e
s Udlaeg undtages fra lgnkarsel og udbetales i stedet via SD Aconto-
modulet til NemKonto - se flowdiagram pa naeste slide. KVITTERING

Indchecket 2, fab ZiiT ki, i9:33
Udcnecket 2. feb 2017 ki, 19:57
Batalt kr: lg.m noas udgvr 3,13

m | stedet for lanseddel fungerer en ny udleegsseddel (ala aconto-seddel) o
. . . Odrear, AR K
som dokumentation og sendes til e-boks og SD Arkiv — pr. dag med
godkendt udlaeg bt Lo e

skal vaere synlige i bilaget over for godkenderen.

AFVIGENDE FELTER

s Ved redigering af godkendt udlaeg, kommer efterregulering i stedet pa
lgnseddel som i den "almindelige” udlaegsflow (se rad pil i illustration).

Afvigende afd. Inger

—~

Tilkeb til MinLon Udlzeg \\‘_ j




Flowdiagram — fra indberetning til udbetaling:
e

il =y

Inden for max 1,5
e Udbetales ved mdned (pga.
/ ™ normal seerydelseperioder)
RS lenberegning
Udlaeg
indberettes SD
Almindeligt Lan
udlee \
WO ,—/
S — BANK
= Redigering af / —
-~ “‘Straks-udlzaeg’ "'I : g
B @ II
> - - K;a ;sel = S Inden for 3
Indberetning hver aften - ; Straksudbetaling bankdage efter
N til NemKonto . 90dkendelse!

N 0,@ f-. .

Aconto

I =
6, \
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Opmeaerksomhedspunkter — ‘dokumentation”

"Straksudbetaling” anvender SD Aconto-modulet, og vil derfor

benytte sig af samme kvitteringer, der sendes med overskriften

"Acontoseddel” til hhv. SD Arkiv og medarbejders e-boks.

© EG A/S

"Straksudbetaling” vil pa samme ¢
made bruge teksten "Aconto..." i

snitfladerne med gkonomisystem,
Datawarehouse mv.

Udlaeg til straksudbetaling vil fremga pa Acontosedlen under

teksten "Udlzaeg” (se eksempel til hgjre)

Udlaeg tilstraksudbetaling vil
saledes fremga pa samme
made som aconto-

udbetalinger i disse systemer.

W

a=q)

12C - Lensedler
aE| EL] re| mp| wpO|
416MD | 2020.05.14 MD | 2020.06.18 MD | 2020.07.23 MD | 2020.08.;

- Cpr.nr

20 (- Ll

ACONTOSEDDEL 2oy

Jkonomikonsulent
|
. 3

C-PO HR og Personalejura
Inst. BK sk Tinr. N ~<. I

Silke

Periode Tekst
md/ar

11/20 @vrige mindre udleeg
20/2020 Udbetaling af udleeg

Straksudbetaling af udleeg
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Opmeerksomhedspunkter — "afvigende afdeling

s Det er ikke muligt at bruge "afvigende afdeling” pa den enkelte
udlaegsregistrering, hvis udleegget skal straksudbetales.

Ingen straksudbetaling

Nar afvigende afdeling er valgt, kan
udleegget ikke straksudbetales.
| stedet udbetales udlaegget med Ignnen.

s | tilfeelde af, at medarbejder vaelger afvigende "afvigende FORTS/ET UDEN STRAKSUDBETALING
afdeling” (projektkontering), bliver medarbejder informeret i ANNULLER
app’en og har muligheden for at forsaette uden
straksudbetaling — dvs. at udlaegget udbetales med Ignkgarslen
som andre registreringer.

(Se eksempel til hgjre)
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Pris pa MinLan Udlaeg Straksudbetaling som kommune/regionslicens

Small 0001-6.000 0,325 kr.
Medium 6.001-12.000 0,195 kr.
Large 12.001- 0,13 kr.

Etablering 5.000 kr.

© EG A/S




MinLan Udleeg - Forudseetninger

s MinLgn Udlaeg er udviklet til iPhone (i0S) og Android, og kan anvendes pa iPads/tablets, som understatter
disse mobile operativsystemer.

m Lgsningen saelges sammen med MinLan App eller som tilkab, hvis medarbejderne i forvejen har MinLgn
App.
a Tilmelding til MinLen Udlzaeg sker pr. adeling:
a SD skal have oplyst, hvilke afdelinger, der skal tilmeldes lgsningen, samt dato for driftstart, og tildeler
herefter lgnarter (627 og 629) samt rette adgange i Brugeradministration.
(En forudseetning er, at disse afdelinger er tilmeldt Medarbejdernet/MinLan App).

s Kunden konfigurer selv de nye Ignarter til rette konti i SD Bogholderi ud fra egen kontoplan for korrekt
kontering.

a Nuvaerende brugere af MinLan App vil herefter fa “Udlaeg” som ikon i MinLgn hovedmenuen.

a Nye brugere skal oprette pinkode til MinLgn App via Medarbejdernet under “Mine indstillinger” (evt.
gennem kommunens egen single sign-on (SSO) platform).

a En nem alternativ Igsning til helt nye brugere er Nemld-login som tilkab.
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Straksudbetaling - Forudseetninger

s Straksudbetaling (MinLgn Udlaeg) er udviklet til iPhone (i0S) og Android, og kan anvendes pa
IPads/tablets, som understatter disse mobile operativsystemer.

s Lasningen sxelges sammen med MinLgn Udleeg (MinLan App) eller som tilkagb til lasningen.

s Det er stadig muligt at beholde/kgbe basislgsningen.

s Tilmelding sker pr. institution og vil automatisk gaelde alle udlzaeg:
s SD skal have oplyst, hvilke inst., der skal tilmeldes Iasningen, samt dato for driftstart.

s Herefter skal | ikke gagre mere — MinLgn Udlaeg vil automatisk overga fra basisl@sning til
straksubetaling pa alle udleeg indberettet fra mobilerne

s Den enkelte bruger skal ikke selv veelge eller se, om et udlaeg indberettes som basis- eller
straksudbetaling. Dette er overstyret af institutionens tilmelding.
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