Vi er igen klar med et spandende program og en masse workshops
til landsmgdet. Vi haber, at rigtigt mange vil deltage.

administrativt personale
uddannelsesinstitutioner

Beskrivelser workshops pa

landsmgde den 4.-5. november 2024

pa Hotel Nyborg Strand

AI v/ Brian Nygaard
(mandag og tirsdag)

Workshop: Spring ind i fremtiden med
kunstig intelligens (AI) i dit arbejdsliv!

Kunstig intelligens buldrer derudad og udviklingen sker
naermest dag for dag. Det er pa tide at omfavne Al og mestre
det nu, for ellers risikerer du at sakke bagud i en verden, der
konstant skifter tempo.

I denne workshop laerer du, hvordan du kan integrere Al i dit
arbejdsliv pa en meningsfuld made. Du lzerer bl.a. at generere
billeder med AlI, at foretage lynhurtige og praecise
informationssggninger, at skabe dynamiske quizzer og
slideshows, at gennemfgre korrekturlaesninger, at kickstarte
brainstorming-sessioner, at navigere gennem
forligsforhandlinger og meget mere... og endda fa juridisk,
psykologisk, medicinsk og andre specialiserede former for
assistance fra Al.

Der bliver rig mulighed for at deltage aktivt, s8 du kan stille
alle de spgrgsmal, du matte have, ligesom du kan prgve dine
nye faerdigheder af p@ din egen mobil eller baerbare computer.

Er du klar til at tage det naeste skridt ind i en Al-drevet
fremtid? Sa deltag i vores workshop og bliv en pionér inden for
dit felt!

Aqoola
(mandag og tirsdag)

agoola“

Aqoola inviterer
Deltag i en indholdsrig workshop med Ulla og Ali fra Aqoola.

I ar rettes fokus pa rekvisitionssystemer og vi tegner et billede
af, hvad det kan bidrage med i jeres hverdag.

Ali vil Igfte slgret for nyheder i rejseafregningsmodulet, som
over sommeren har faet en overhaling, der ggr modulet
nemmere at bruge for jeres medarbejdere.

Ulla deler de bedste tips og tricks. Se blandt andet, hvordan
konteringsskabeloner kan ggre jeres dagligdag lettere. Ikke
mindst afslgres en ny smart funktion, der vedrgrer arkivet og
deling af fakturaer pa tvaers af organisationen...

Vi glaeder os til at se dig!




BOSS v/Torben Piilmann
(tirsdag)

BOSS

Informatik

BOSS - Bogdepotets vaerktgj

BOSS er det suveraent mest anvendte system pa ungdoms-
uddannelserne til styring af alle udlan af taskebgger.

BOSS er helt uafhaengig af en bestemt skoleform. De forlgbne
ar har vist styrken ved dette. Selvom alle
ungdomsuddannelserne har skiftet bade struktur og
administrationssystem, sa har BOSS ikke haft problemer med
at fglge med denne udvikling - netop fordi BOSS ingen steder
er bundet op til en fast struktur, men fleksibelt kan tilpasses
alle nye forhold.

Med den nyeste version BOSS 7.0, er BOSS flyttet i ‘Skyen’ og
anvender Microsoft Azure SQL database.

Derved opnas vasentlige forbedring af drift sikkerhed og
mindre vedligehold.

Samtidig har WebBOSS gennemgaet vaesentlig modernisering.
WebBOSS giver elever mulighed for se sine udlan og hvilke
bgger der er hjemkaldt.

Leerere kan ved hjaelp af WebBOSS foretage bestilling og
hjemkaldelse af bgger - bade i arets Igb og i forbindelse med
sommerferien. WebBOSS kan desuden integreres i savel
Ludus-Web og Lectio.

Beierholm Revision
V//Helle Lorentzen
(mandag)

CEIERHOLM

VI SKEABER BALANCE

Nyheder og opdateringer til regnskabsaflaeggelsen for
2024,

Aktuelle bogfgringsmaessige problemstillinger.

Beierholm er en dansk revisions- og radgivningsvirksomhed
med 40 kontorer og 1839 ansatte.

Ud over lokale kontorer over hele Danmark har vi en raekke
specialister inden for skat, investering og finansiering,
forretningsudvikling, digitalisering og automatisering,
baeredygtighed m.v.

Skoler og institutioner har i mange ar veeret et omrade med
saerligt fokus i Beierholm. Det har gjort os til en af landets
stgrste aktgrer pa omradet.

Beierholm hjzelper og radgiver dagligt en bred vifte af
institutioner, blandt andet Gymnasier, VUC, Erhvervsskoler
samt de frie grundskoler og efterskoler.

Helle Lorentzen fra Beierholm vil rigtig gerne bede om emner til
workshoppen, s& hun kan malrette ERFA-arbejdet til jeres
behov. Send spgrgsmal og emner til moha@itcfyn.dk



mailto:moha@itcfyn.dk

GDPR GapSolutions
v/Lil-Jana V. Larsen
(mandag)

GapSolutions

WE FIXIT

"GDPR er ikke s3 uoverkommelig, som du gar og tror!”

Databeskyttelsesreglerne er en stor mundfuld for alle! Der er
mange regler, og selv de mest garvede advokater tgr ofte ikke
give konkrete svar, som man kan bruge til ret meget.

Vi har faet Lill-Jana fra firmaet GapSolutions til at komme og
underholde os i et par timer, og vi lover, at det bliver bade
interessant og relevant.

Lill-Jana har nemlig en lang baggrund fra skoleverdenen i form
af bade offentlige og private skoler. Samtidig elsker hun at
fortzelle om reglerne pa en forstdelig made og nede p& jorden
uden paragraffer. Hun har masser af gribende og sjove
eksempler p&, hvad der kan g& galt, og hun deler meget gerne
ud af oplevelser fra bade hendes faglige virke og hendes
privatliv ift. mgdet med GDPR fra “den anden side” af bordet.

Udover et godt foredrag, vil I ogsa fa praesenteret et helt
konkret veerktgj til handtering af GDPR.

Er du en af dem, der ikke rigtigt ved, hvordan du skal fa taget
hul pd det her, eller gar med darlig samvittighed eller den der
nagende tvivl om, hvor meget du mon mangler. S3 vil du pa
denne workshop fa serveret opskriften til helt konkret at fa et
overblik over jeres skoles GDPR!

Man er meget velkommen til at stille Lill-Jana spgrgsmal
undervejs eller besgge hende pd GapSolutions-standen.

Hun elsker at fa lov at hjeelpe netop os skoler med vores
databeskyttelse.

Kom og veer med, nar vi sammen afliver GDPR-monsteret og
far Lill-Janas opskrift pd, hvordan man sidder med GDPR-
ansvaret og samtidig sover godt om natten!

HK Midt v/Henriette Findshgj
- uddannelseskonsulent
(mandag og tirsdag).

MIDT

SAMMEN
ER QU
STAERKERE

Er du klar til at f& det maksimale ud af din naeste MUS-
samtale?

Deltag i min interaktive workshop og laer, hvordan du
forbereder dig fgr, navigerer under, og fglger op efter MUS-
samtalen. Fa praktiske vaerktgjer og tips, der sikrer, at du og
din leder far mest muligt ud af samtalen.

Hvad du kan forvente:

e For samtalen: Effektive forberedelsesteknikker og
skemaer.

e Under samtalen: Kommunikationstips og spgrgsmal
der skaber veerdi.

e Efter samtalen: Opfglgning og implementering af
aftaler.

Tilmeld dig nu og tag kontrol over din egen
karriereudvikling!




Intranote v/Jacob Sidelmann
(mandag og tirsdag)

INTRANCTE

DocuNote ggr administrativt arbejde til en leg
Mere end 150 uddannelsesinstitutioner bruger i dag DocuNote.

Er du ansat i administrationen pa en uddannelsesinstitution? S3a
handterer du og dine kolleger stensikkert et vaeld af
dokumenter hver dag.

Som offentlig institution er I samtidig under konstant pres for
at levere mest muligt for fa ressourcer.

P& denne workshop hgrer du om, hvordan I nemt kan samle
alle dokumenter, e-mails m.m. ét sted.

Kom og se, hvordan I arbejder mere effektivt og sparer tid ved
at digitalisere jeres arbejdsgange:

Integration til Lectio, Ludus og optagelse.dk m.m.
Elektronisk underskrift

Styring af roller og rettigheder

Automatisk sletning af elev- og personalesager
e-Boks /ngDP

Handtering af persondata

Logning af data/aktiviteter

Handtering af elevklagesager/saerlige prgvevilkar
E-mailarkivering

Workshoppen er for uddannelsesinstitutioner, der ikke
har DocuNote.

Kontoryoga - Mindfulness
v/Britt Ziwes
(mandag og tirsdag)

HAR DU BRUG FOR AT TR ANE
I DIN NARVARSMUSKEL?

Pd denne Intro til Mindfulness lerer du
I ovelser og effektive teknikker, som du
- ‘ Kan bruge i lobet af din arbejdsdag for at
reducere stress og oge dit fokus

Mindfulness er noget, vi gver os pd - for
det kan heldigvis trenes.

Pd denne workshop fir du redskaberne til
at komme ud af hovedet og ned i kroppen,
trekke vejret dybt og veere til stede i dit
liv pd en mere autentisk mdde, i stedet for
at leve dit liv pd auto-pilot.

Workshoppen bestdr af et teoretisk oplag
og derefter praktiske avelser sisom
andedraetsovelser, balance-ovelser,
visualisering, afspending og meditation.

Du skal hverken klede om eller bruge
noget udstyr - kom som du er.

Kontor- '"




Lectio Macom
v/Camilla Feldvoss
(mandag)

C<IMaCom

Til MaComs Lectio-workshop vil vi praesentere nye og
forbedrede administrative funktioner og komme med fifs, som
kan lette dine arbejdsgange i Lectio. Medbring gerne en pc,
hvis du vil felge med pa din egen skaerm.

Kontakt evt. Lectiosupporten pa mail: lectiosupport@macom.dk
med gnsker til Lectio workshoppen.

Ludus v/Bente Pedersen
(mandag)

ED
BG

LUDUS Suite for gymnasier og VUC
Nyt i LUDUS

Suite

Flytning af FVU-funktionalitet

Flytning af Skemafunktioner
Censorlogin og Karakterindtastning
Eksamen

Eksamensplanlaagning (GYM)

MDC Nordic - Navision
v/Charlotte Ravn Bentsen
(mandag og tirsdag)

)} MDC Nordic

Vi finder an losning

Info om Navision Stat

. Hvad er nyti NS 11.3 og 11.4
. Teaser - Hvad ligger der i pipeline
Emner:

Er der noget I jeres hverdag, hvor I teenker det ma kunne
gores bedre, hurtigere eller nemmere - sa vil vi gerne vide det.
M3aske det allerede findes i NS

. Udenlandske betalinger i NS eller BANK
. Bankafstemninger

. Beholdningsafstemninger

. Anlzeg

Sampension
v/Jakob Juul-Thorsen
(mandag og tirsdag)

sampension

F3 styr pa pensionsordningen

Pensionsordningen er vigtig for ALLE uanset alder. Det handler
nemlig ikke kun om opsparing til alderdommen, men ogsa det
der skal hjeelpe dig og dine i morgen, hvis der sker noget
uventet.

Mange interesserer sig fgrst for pensionsordningen, nar
pensionsalderen naermer sig. Det er dog vigtigt at forholde sig
lgbende til pensionsordningen, sa daekningen hele tiden passer
til dine forventninger og behov. De skifter hele livet igennem.

P& workshoppen bliver du fgrt sikkert rundt i, hvordan
pensionsordningen er sat sammen, herunder de elementer du
som overenskomstansat selv kan andre, sa du far det optimale
ud af din pensionsordning. Vi vender sundhedsordningen, som
er en del af pensionsordningen i Sampension. Derudover vil du
ogsa fa et indblik i nogle af de nye regler inden for
pensionsomradet.




SKI - Beeredygtigt Indkgb
v/Kunde partner

Jens Hedegaard

(mandag og tirsdag)

Gode rad og vink til, hvordan din institution i praksis kan kebe mere
bzeredygtigt ind og sikre ngjsomhed i skolens forbrug

Kom og fa information om, hvordan | pa jeres institution via helt konkrete
veerktgjer og aftaler kan kebe mere baeredygtigt ind samt sikre
ngjsomhed og gode sparsommelige forbrugsvaner.

Der vil veere eksempler p4, at gget baeredygtighed i skolernes indkgb
ikke behgver at affgde starre omkostninger til skolens indkgb. Pa
workshoppen vil der udover SKI’s bud pa en "vaerktgjskasse” til granne
og beeredygtige indkgb ogsa veere fokus pd, hvordan skolen via enkle
greb og tiltag kan pabegynde rejsen mod mere beeredygtige indkeb.
Mere ngjsomt forbrug og effektiv skoledrift i praksis. Workshoppen vil
komme med forslag til, hvordan og med hvilket indhold skolen kan
udarbejde en baeredygtig indkgbspolitik.

Vi tager i feellesskab en dialog med konkrete eksempler pa, hvordan
skolen kan kebe mere beeredygtigt pa mgbelomradet, pa kontorvarer
samt pa it-omradet. Dette sker bade med afseet i konkrete eksempler fra
skolerne og fra andre dele af den offentlige sektor.

Workshoppen vil have stort fokus pa inddragelse af deltagernes og
skolernes erfaringer, sa de bliver bragt i spil sammen med informationen
fra SKI.

SLS v/Anette Matthiesen og
Victor Tresgallo
(tirsdag)

Piry

OKONOMISTYRELSEN

Kom til workshop om Statens Lgnlgsning.

Denne workshop henvender sig primeert til nuveerende brugere
af Statens Lgnlgsning. Vi vil fortaelle jer om ny funktionalitet,
som er etableret i forhold til refusionslgsningen, som vi
planlaegger faerdigimplementeringen af i efteraret.

Vi vil ogsa praesentere jer for nogle af de andre udviklingstiltag,
vi arbejder pa, herunder genskrivning af Statens Lgnlgsning,
som vi forventer at igangsaette i Igbet af efteraret. Der vil ogsa
veere tid til dine spgrgsmal til Statens Lgnlgsning.




Sociale Medier
v/Digital direktgr
Banjamin Rud Elberth
(tirsdag)

OPERATE

Kommunikatgr — Hvordan bruger du sociale medier til at flytte
mennesker?

Hvordan flytter du mennesker med Facebook, Instagram, TikTok og
LinkedIn? Pa to timer dykker vi ned i kanaler, formater og algoritmer og
lerer med gvelser og teori at flytte mennesker — til at eendre
holdninger, til at kgbe, til at melde sig til, og til at reagere positivt.

Gennem konkrete cases leerer du at flytte mennesker fra et nulpunkt, til
at lune dem op, til at mikrohandle og til at makrohandle.

SPS v/Jens Erik Kajhgj og
Vibeke Siig
(tirsdag)

@3} BORNE- 0G
L/ UNDERVISNINGSMINISTERIET

SPS - SPECIALPADAGOGISK ST@TTE

"SPS i praksis”
Malgruppe: SPS vejledere, sekretserer/administrativt personale.

Afholdes af: Jens Erik Kajhgj og Vibeke Siig, psedagogisk
konsulent og ekspeditionssekretzer i Center for
Koncernregnskab, Puljer og SPS, og en del af kontorets
sagsbehandler-team.

Beskrivelse: Gennemgang af den administrative del af SPSA
systemet. Fra oprettelse af SPS ansggning til udbetaling af
refusion, samt alt det ind imellem.

Nyt fagsystem - SPSA

Krav til dokumentation

Regler for refusion af udlzaeg

Redeggr for behovet for studiestgttetimer

Studica
v/Thomas Borregaard Dalhoff
(mandag og tirsdag)

B KM

An NEC Company

KMD Studica — data og Al i uddannelsessektoren

Data er ngglen til fremtidens uddannelse. | dag spiller data en central
rolle pa tveers af alle sektorer — og uddannelsessektoren er ingen
undtagelse. Ved at udnytte data kan skoler ikke kun fa dybere indsigt i
deres praestationer, men ogsa identificere forbedringsomrader og
treeffe mere velinformerede beslutninger.

Hos KMD hjaelper vi skoler med at maksimere veerdien af deres data i de
studieadministrative systemer, vi udvikler herunder Studica, som er
malrettet gymnasier og eud. Pa denne workshop vil vi give en
introduktion til vores nyeste veerktgj Studica Insight, som er baseret pa
Power Bl og vise, hvordan uddannelsesinstitutioner kan anvende egne
data til at forbedre beslutningsprocesser, optimere administrationen og
Ipfte undervisningen.

Vi vil ogsa drgfte en naer fremtid, hvor Al vil revolutionere
studieadministrationen, og pa workshoppen vil vi derfor gerne inddrage
jerivores tanker og ideer.




STUDIZ v/Lasse Tindbaek
(mandag og tirsdag)

Studiz

STUDERENDE - FOR STUDERENDE

Ressourceoptimering med Studiz!

Studiz hjeelper allerede mere end 150 uddannelsesinstitutioner
med at frigive tid og spare penge ved at automatisere,
systematisere og endda flytte diverse sma administrative
processer over pa de studerende gennem vores app og det
digitale studiekort. Dette ggr vi

bl.a. gennem en bred palette af features, som f.eks.:

e Betalingssystem til alle fester, events, studieture,
fredagsbarer og kantine mm.

e Samtykkehdndtering til sdvel studerende som ansatte.

e Lokale/tidsbookingsystem rundvisninger, lokaler mv.

e Udldnsadministration med fuldt overblik over beholdning,
udlan og reservationer for savel undervisere som studerende
og administration.

e Billedintegration - samme billede pa studiekortet som i
det studieadministrative system.

¢ Printerintegration - frigiv print fra "Sky print” Igsninger.
e SMS og push-notifikationer - send beskeder direkte til
ansatte, studerende, hold og/eller klasser.

e Identifikation via QR-kode, stregkode, Bluetooth og NFC.
e Dgrkontrol - Hos Studiz ser vi dgrkontrol som et
interessant udviklingsomrade. P& nuvaerende tidspunkt har vi
en interessant dialog med Danalock/Salto. Vi sgger i denne
forbindelse ogsa institutioner, som kunne vaere interesserede i
et udviklingssamarbejde angdende dette.

Visma IMS v/Steffen jensen
0g Janus Kristensen
(mandag og tirsdag)

P IMS

Workshop dag 1:

> Kassation og GDPR. Vi guider jer til at f& 100% styr pa
opbevaring og kassation i IMS Case. Det indebaerer en
gennemgang af grundelementerne i Igsningen og deres
betydning for kassation. Fa ogsa et indblik i den nye
mulighed med kassation pa kontakter.

> F3& et skraeddersyet overblik i IMS Case pa 'Min side'.

Workshop dag 2:

» Erfaringsudveksling og sparring. Hvilke gnsker er der
for IMS Case & IMS DigitalPost i fremtiden? Hvad kan
gores bedre eller sendres for at fa en bedre
brugeroplevelse?

» Avanceret sggning - bliv fortrolig med sggning i IMS
Case

> SSO/SCIM - Et login, bedre brugeroplevelse og gget
sikkerhed.

Xflow

v//Marius Holm og Mette Nielsen
samt Tina Briting (SDBF)
(mandag)

.

XFlow

by VISMA

Hogr hvordan SDBF bruger XFlow til digitale arbejdsgange blandt
skolerne.

Her hvordan SDBF stiller Igsninger til radighed, som er brugervenlige
og lever op til geeldende GDPR regler. Eksempelvis godtggrelse af
udlaeg.

Deltag pa workshoppen og prgv selv hvor nemt det er.
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